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Nordic Cloud

Skolebordet version 2020

Kom godt i gang.
Indhold:
- Login

- One-drive (mine egne dokumenter)
- Nye mapper
- Opret nyt dokument
- Del

- Klasser
- Faellesmaterialer/Klassen filer
- Opgaver

- Hop over i dit klasse team i TEAMS

Login:
Abn internettet.

3 Apps

&

B kviklogin.dk

Hurtig start

Lightspeed [ Kombit

-
= Plan2learn

Skriv kviklogin.dk i adressefeltet og tryk enter.

Hvis du ikke er logget ind, sa login med dit unilogin.

Nordic Cloud Technologies — tlf.: +45 8877 4100 — mail: support@nordiccloud.dk




Sadan ser din ny forside ud:
(der kan veere forskel pa hvilke firkanter de forskellige skoler har
valgt at have pad forsiden)

0 Hiem Hjem . Torsda g den 28. januar 2021
@ E-mail
& Dokumenter

£J Kiasse

One-drive (dine egne dokumenter/mapper)

Veaelg pa forsiden, firkanten

OneDrive Hvis “alle filer” er markeret kan du se alle de
dokumenter og mapper du selv har lavet
Alle filer 32 Deit med mig . ” . °
Hvis du veelger "delt med mig”, sa ser du alle
dokumenter/mapper andre har delt med dig.

OPRET MAPPE/DOKUMENT

Start evt. med at lave en fin struktur, sa det er nemmere for dig at
finde dine dokumenter.
Lav evt. mapper der hedder fx Dansk 6A og Matematik 6A osv.
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Valg opret i gverste hgjre hjgrne
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1/ Marker ved et tryk pa den gule mappe.

2/ Skriv fx dit fags navn fx Dansk og sa hvilket klassetrin du gar i
fx 6A

3/ Vaelg den grgnne knap “opret ny mappe” ogsa har du

oprettet en mappe. Opret ny =
Nar du sa har Dansk naeste gang, B

sa trykker du pa mappen, sa den i

abner og herinde opretter du sa dine s e

dansk dokumenter. ® B

PowerPoint.pptx Word.docx

Opret ny mappe

OPRET NYT DOKUMENT Ry X
1/ Marker ved et tryk pa enten Word,
excel eller Powerpoint n ?
2/ Skriv en titel — —
3/ Veelg til sidst enten at dbne - = '
dokumentet eller e;j.

Abn ikke dokument Opret dokument og dbn
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Nar du er i dokumentet fx i Word:

| den bla linje star der den titel du har kaldt dokumentet.

Word gemmer hele tiden dit dokument.
Du kan se ved siden af din titel om det er gemt eller den er i gang
med at gemme.

(& @ viborgskoler15-my.sharepoint.com/:w:/r/personal/skoboadmin2_viborgskoler_dk/_layouts/15/doc2.aspx?sourcedoc=%787C04445D-44CB-4C

Stil om Corona - Gemt £ Sgg (Al + 1)

Word
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Dv Ov ‘Calibri(bmdtek...v:ﬁ vl AN A F K U 2Zv AV Ro -

Her starter jeg bare med at skrive....|

Nar du er feerdig eller bare ikke skal arbejde mere i dokumentet i
dag, sa trykker du pa x i fanebladet. Sa lukker word og du er
tilbage pa Skolebordet.

BRUG ikke gem eller gem som under ”Filer” mere.
Den mappe du stod i da du oprettede dokumentet er her din
dokument bliver gemt.

Dansk 6A

Sadan ser det ud nar
du lukker word og er il . ——
tilbage i Skolebordet B somcoommsnes R

Allefiler % Delt med mig
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For at komme tilbage sa du kan se alle dine manner igen trvk pa
Onedrive oppe over dit mappe navn.

Dansk 6A

DEL et dokument med en anden

Hvis du skal arbejde sammen med nogle klassekammerater eller
dele dit dokument med din lzerer.

Sa marker dit dokument ved at seette prik i den hvide runde ring
ved siden af dokumentets navnh.

2 @ Stil om Corona.docx

Nar du har markeret et dokument kommer der nogle flere ikoner
frem oppe i hgjre hjgrne — Vaelg “del”

Denne boks kommer frem, hvori du her kan veelge "mine klasser"
og alle navnene pa dem i klassen kommer frem. Veelg sa pilen ved
siden af navnet og marker om personen skal kunne laese eller skrive

i dit dokument.

Del 'Opleeg til stil.docx' 2

Mine klasser Mine kollegaer

o - o -
Q Anna’ , 24

|Ingen s
° Arthur |Kan leese
© Asvio ﬁ Fjern delingen ved at veelge
O mev »

Hingen"
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Nar man har delt et dokument kan den man har delt det med finde
dokumentet under "Delt med mig” i sit Onedrive. OneDrive

Hvis man ikke skal bruge dokumentet mere kan

Alle filer ias Delt med mig

man veaelge et af ikonerne i hgjre side
(nar dokumentet er markeret)

¢ W

ikon)

veelg enten kopier til (1. ikon) eller skjul dokumentet (2.

Kopier til betyder at du kan vaelge at lave et kopi til dit onedrive —
HUSK det er et kopi, sa man er ikke i det delte dokument mere.

Veelger man Skjul dokumentet, sa fjerne man det fra “delt med

Hp—/

mig

sJ
Firkanten KLASSER pa forsiden

Klasser

Nar man veelger denne firkant, sa ser man hvilke klasser man gar
i. Fxhvisdugaril. A

Tryk pa klassen og den abner sig: Kl

1A
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Klassen filer er feellesfiler, som alle i klassen kan se

Medlemmer er dem som gar i klassen
Opgaver er opgaver jeres leerer har sendt ud til jer.

Den lilla firkant er genvej til jeres klasse team i Teams

1A

17 Elever 7 Leerere
Menu

Klassens filer:

Nar man veelger den, sa er der en mappe der

hedder klassematerialer.

| denne kan jeres lzerer sende feelles dokumenter til, som | kan
kopier ned til jeres eget OneDrive.

Marker dokumentet og vaelg ”kopier til” = og vaelg hvilken mappe
i dit OneDrive det skal ligge i.
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Opgaver:

Nar din laerer har lavet en opgave til dig.

Ga i klassens opgaver og herinde vil den ligge som en hvid firkant.
Tryk pa den. Avisartikel om trivsel i klassen

Due on
11 Feb 2021 at 09:00

Nar du er inde i den kan du veelge at tilfgje et dokument fra dit
OneDrive (altsa et dokument du laver til opgaven)
Ogsa til sidst skal du trykke pa knappen “aflever”

Din laerer kan nu skrive en kommentar eller skrive en besked
direkte inde i din afleveret opgave.
Den kan ses hvis du trykker pa opgaven.

Hop til din klasse i TEAMS:
Hvis du skal holde et online m@gde med klasse eller hellere vil
arbejde med opgaver eller klassen feelles filer i TEAMS.

Veelg pa Skolebordet din klasse og veelg
du i din klasse i TEAMS.

sa lander

| toppen kan du vaelge “Filer”. Herinde ligger de samme
dokumenter som der gor i Skolebordets Klassematerialer.

n Generel Indleeg Filer Holdnotesbog Opgaver Karakterer

Hvis du veelger "opgaver” sa ser du de samme opgaver som din
lzerer har lagt i opgaver i Skolebordet.

Sa du bestemmer selv om du her vil arbejde i teams eller
Skolebordet.
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